                               ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ
	Наименование административной

процедуры
	1. 8. – регистрация договоров найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним

	Государственный орган (иная орга-
низация), в который гражданин

может обратиться
	 местный исполнительный и распорядительный орган, организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющая жилищно-коммунальные услуги
 (Регистрация договоров найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда - Новополоцкое КУП «ЖРЭО»)

	Документы и (или) сведения,
представляемые гражданином для

осуществления административной процедуры


	- заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь, в случае отсутствия у них документа для выезда за границу и иностранных граждан и лиц без гражданства, которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты или убежища в Республике Беларусь, – свидетельство о предоставлении дополнительной защиты в Республике Беларусь или свидетельство о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты или убежища в Республике Беларусь соответственно)
- три экземпляра договора найма (аренды) или дополнительного соглашения к нему

- для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые уполномоченным органом, которые граждане вправе представить самостоятельно
	 -справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

	Размер платы, взимаемый при осуществлении административной процедуры
	- бесплатно


	Максимальны срок осуществления административной процедуры
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней

	Срок действия справки, другого документа, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


Ответственное лицо: Зенькова Елена Сергеевна, специалист отдела по управлению имуществом,
каб.101, ул. Молодёжная, 102 а, тел. 50 60 21

Приемные дни: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00,

Среда с 9.00 до 18.00, обед с 13.00 до 14.00, выходные дни: суббота-воскресенье.

На время отсутствия ответственного лица за исполнением административной процедуры, выполнение административной процедуры проводит Лумпова Агата Петровна, специалист отдела по управлению имуществом, 
каб.101, ул. Молодёжная, 102 а, тел. 50 60 21

Приемные дни: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00,

Среда с 9.00 до 18.00, обед с 13.00 до 14.00, выходные дни: суббота-воскресенье.
