                               ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ
	Наименование административной

процедуры
	1.1.8. – о постановке на учёт граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии

	Государственный орган (иная орга-
низация), в который гражданин может обратиться
	 организация по месту работы, службы, учёбы, сельскохозяйственная организация
 (Новополоцкое КУП «ЖРЭО»)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры


	- заявление, 
- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних

граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных  граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии такого свидетельства), принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии, 
- документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, – в случае наличия такого права


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые уполномоченным органом, которые граждане вправе представить самостоятельно
	- справка о занимаемом  в данном  населённом пункте жилом помещении и составе семьи;

 - справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в населенном пункте по месту подачи заявления о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий;

- справка, содержащая сведения из записи акта о заключении брака, - при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.11 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда;

	Размер платы, взимаемый при осуществлении административной процедуры
	- бесплатно
- Размер платы, взимаемой за справку Новополоцкое бюро, Полоцкого ф-ла РУП «Витебское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру»  
0,1 базовой величины


	Максимальны срок осуществления административной процедуры

	1 месяц со дня подачи заявления

	Срок действия справки, другого документа, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


Ответственное лицо: Окружная Татьяна Васильевна, заместитель директора по кадрам и идеологической работе, каб.317, ул. Молодёжная, 102 а, тел. 50 35 64
Приемные дни: ежедневно с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходные дни: суббота-воскресенье.
Приём по личным вопросам: среда с 8.00 до 13.00 и с 14.до 17.00

На время отсутствия ответственного лица за исполнением административной процедуры, выполнение административной процедуры проводит Тутаева Марина Петровна, специалист жилищно-эксплуатационной службы № 3
ул. Блохина, 25 а, тел. 51 86 60
Приемные дни: ежедневно с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходные дни: суббота-воскресенье.

